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PROCEDURA OPERATIONALA

APROBAT,

Organizarea si desfisurarea inspectiei tematice

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

procedurii operationale:

E DATE PRIVIND NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
i RESPONSABILIV/ PRENUMELE
OPERATIUNEA
1 Elaborat Gaina Florentina LS.G.A | 05.09.2023 :
Y ah
2 Verificat Ciochir Costel [S.G.A. | 07.09.2023 o ‘A%,
3| Aprobat Ghimpeteanu lon [.S.G. 08.09.2023 “

2. Lista persoanelor la
operationale:

care se difuzeaza editia/revizia in cadrul editiei procedurii
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Nr. | Scopul Nr. | Departamentul | Functia Numele si | Data Semniitura |
cert. | difuzarii | ex. | prenumele primirii
1. Y 3. 4. 5. 6. 2
I Verificare 1 Inspector Scolar ISGA Ciochir Costel 07.09.2023
General Adjunct ﬂ '
2 Aprobare 1 Inspector Scolar ISG Ghimpe‘geanu 08.09.2023
General Ion
3. | Aplicare I | Dezvoltarea Inspector Stinescu 08.09.2023 @ 3?/}_
Resursei Umane D.R.LL Georgeta / /
4. Aplicare ) Curriculum si Inspectori 08.09.2023
inspectie scolara scolari/  de
specialitate ]
6. Informare 1. Consiliui de Secretar Cristea Viorica 08.09.2023 5
Administratie C.A. ‘
7. | Arhivare 1. | Secretariat Secretar Banuta Luminita ] 08.09.2023 . h%a,wﬁ:'"

1. Scopul procedurii operationale:

e Stabileste modul de realizare a inspectiei tematice prin prisma coordonarii echipei de
inspectori, compartimentelor si persoanelor implicate;

e Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de inspectie

tematica;

e Asigura caracterul unitar al inspectiei tematice la nivel judetean si stabileste documentatia
verificata de catre inspectorul de sector;

e Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor Legii nr.198/2023,
si ale Regulamentului de inspectie a unitdtilor de invatamant preuniversitar — Anexa la
OMEC nr. 6106/2020;

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura se adreseaza:

e Inspectorului scolar general;

e Inspectorului scolar general adjunct;

e Inspectorilor scolari si de specialitate din cadrul 1.S.J. Giurgiu;

e Directorilor unitatilor de invatamant preuniversitar:

o Consiliilor de administratie ale unitatilor de invitamant preuniversitar.

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobirii ei de catre Inspectorul Scolar

General al 1.S.J. Giurgiu si inregistrarea ei in registrul de proceduri.

3. Cadrul legislativ aplicabil procedurii operationale

» Legea educatiei nationale nr. 198/2023;
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» Regulamentul de inspectie a unitatilor de invdtimant preuniversitar — Anexa la OMEC nr.
6106/2020;

» Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183/04.07.20222.

4. Descrierea procedurii operationale:
a. Generalitati '

Obiectul principal al inspectiei tematice il reprezintd o secventa particulard/un aspect a/al
activitatii unitatilor de invatamant preuniversitar sau a/al activitatii personalului acestora, in special
a/al activitatii cadrelor didactice care deservesc aceste institutii.

Inspectia tematica este o forma de evaluare, consiliere si control, precum si un mijloc eficient
prin intermediul caruia se obtin date si informatii necesare solutionarii unor probleme ale
sistemului de educatie si intocmirii unor baze de date, studii, analize diagnostice si prognoze pe
termen scurt pe probleme manageriale, de retea scolard, referitoare la domenii sau aspecte
particulare ale predarii - invatarii - evaludrii uneia ori mai multor discipline de studiu, la
cunoasterea si respectarea legislatiei scolare in vigoare, realizarea componentei evaluative.
realizarea executiei bugetare. pentru verificarea aplicarii unor schimbari la nivel de sistem
(curriculare. metodologice, evaluative etc.) sau la activitatea compartimentelor functionale ale
unitatii de invatamant preuniversitar.

b. Scopul si obiectivele

Scopul inspectiei tematice il constituie colectarea si analizarea informatiilor in vederea
valorificarii aspectelor pozitive si a solutiondrii unor probleme ale sistemului de educatie. In cadrul
acestui tip de inspectie se realizeaza inclusiv activitdti de consiliere, in raport cu obiectivele
concrete vizate.

Obiectivele inspectiei tematice se stabilesc, in mod concret, in concordantd cu temele
vizate.

Inspectia tematicd include consilierea/ monitorizarea/ evaluarea pe domenii si aspecte
diferite, intre care:
a) respectarea legislatiel scolare;
b) completarea documentelor scolare si a actelor de studii;
¢) calitatea managementului institutiilor de educatie;
d) calitatea managementului inspectoratelor scolare sau a managementului unitatilor conexe;
¢) activitatea de pregatire metodico-stiintifica sau, prin extensie, evaluarea tuturor activitatilor de
formare si perfectionare; ‘
1) activitatea profesorului-diriginte. activitatea de orientare gcolari si profesionali:
g) activitatile de educatie, complementare procesului de invatamant (mentorat, scoala dupa scoala,
invatare pe tot parcursul vietii);
h) activitatea diferitelor comisii instituite;
1) realizarea planului de scolarizare:
k) pregatirea inceputului/sfarsitului de an scolar;
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1) selectia resursei umane;
m) activitatea de analiza si rezolvare a scrisorilor, sesizarilor si reclamatiilor;
n) gradul de utilizare a resurselor materiale;
0) alte teme de interes educational.
Tematica de inspectie se va stabili anual si modular, in functie de prioritatile M.E. si ale
Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu.

c. Etape
Etapele inspectiei tematice sunt urmétoarele:
a) planificarea inspectiei;
b) organizarea inspectiei;
¢) colectarea, analizarea si interpretarea datelor;
d) formularea concluziilor si consilierea persoanelor responsabile pentru domeniul/activitatea
inspectata.

Consemnarea rezultatelor inspectiei tematice se face in registrul de inspectii al institutiei de
educatie sub forma unui raport scris/ proces-verbal, conform modelului prevazut in Anexa nr. 1.
Copii ale rapoartelor scrise/ proceselor — verbale vor fi predate la incheierea inspectiei tematice
inspectorului general adjunct responsabil de inspectia scolard, insotite de un raport general al
inspectiei tematice efectuate.

Concluziile inspectiei tematice sunt formulate prin raportare la obiectivele propuse. Acestea
contin:

a) constatari;

b) aprecieri;

¢) recomandari adresate membrilor consiliului de administratie, directorului/directorilor institutiei
de educatie, responsabililor compartimentelor functionale, cadrelor didactice, responsabililor si
membrilor diferitelor comisii etc.

Concluziile inspectiei tematice sunt valorificate in:

a) materialele de analiza ale Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu;

b) date statistice judetene, regionale sau nationale referitoare la aspecte ale sistemului de
invatamant;

¢) studii;

d) informari;

e) analize diagnostice;

f) prognoze;

g) decizii luate la nivelul MLE. sau al Inspectoratului Scolar Judetean Giurgiu
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ANEXA 1.

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GIURGIU

Nr. de inregistrare:
RAPORT INCHEIAT iN URMA INSPECTIEI TEMATICE

Unitatea de invatamant/institutia de educatie:

Tematica inspectiei:

Perioada de desfasurare:

Inspector/Inspectori:

Obiectivele inspectiei:

Metode si procedee de documentare. control, indrumare, evaluare:

Constatari si aprecieri pentru obiectivele urmarite

Obiectival urmarit Aspecte plozitive Aspecte de imbunatatit

Data intocmirii raportuld; iibaaanms

[nspector,

Sunt/Nu sunt de acord cu aspectele mentionate in raport

Director,

Vor fi mentionate aspectele pentru care s-a exprimat dezacordul




